
  
 

GUÍA PARA LA DEFINICIÓN DE 
DICCIONARIO DE DATOS 

 
 

Código: 

Versión: 

Vigente desde: 

Página 1 de 24 

 

 

 

 

 

DICCIONARIO DE ELEMENTOS DE DATOS 

Lenguaje Común de Intercambio de Información – Colombia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALCALDIA MUNICIPAL DE BARANOA 

2026 

 

 



  
 

GUÍA PARA LA DEFINICIÓN DE 
DICCIONARIO DE DATOS 

 
 

Código: 

Versión: 

Vigente desde: 

Página 2 de 24 

 

 

 

 

Tabla de contenido 
 

1. CONTROL DE VERSIONES .............................................................................................. 3 

2. INTRODUCCIÓN ............................................................................................................... 4 

3. ALCANCE .......................................................................................................................... 4 

4. DESARROLLO .................................................................................................................. 5 

4.1 ¿Qué es el Diccionario de Elementos de Datos? .......................................................... 5 

4.2 Componentes típicos por elemento de dato ............................................................... 5 

5. FORMATO DEL DICCIONARIO DE ELEMENTOS DE DATOS ........................................ 8 

6. ELEMENTOS DE DATOS BÁSICOS PARA UNA ALCALDÍA .......................................... 9 

6.1 Clasificación por ámbito de aplicación ...................................................................... 9 

5.2. Clasificación de Elementos de Datos por Ámbito de Aplicación. ................................... 10 

5.3. Conclusión ............................................................................................................... 13 

7. GOBERNANZA SIMPLIFICADA DEL DICCIONARIO DE ELEMENTOS DE DATOS 

PARA ALCALDÍAS CON CAPACIDAD INSTITUCIONAL LIMITADA ................................... 13 

7.1 Objetivo ................................................................................................................. 13 

7.2 Principios básicos .................................................................................................. 13 

7.3 Procesos simplificados ........................................................................................... 14 

7.4 Mecanismos de control interno y cultura de datos .................................................... 15 

7.5 Evaluación y escalamiento ...................................................................................... 15 

8. CATALOGO OFICIAL DE ELEMENTOS DE DATOS ...................................................... 15 

8.1 Propósito del Catálogo ............................................................................................ 15 

8.2 Registro de Elementos de Datos .............................................................................. 16 

9. GLOSARIO DE TÉRMINOS ............................................................................................ 23 



  
 

GUÍA PARA LA DEFINICIÓN DE 
DICCIONARIO DE DATOS 

 
 

Código: 

Versión: 

Vigente desde: 

Página 3 de 24 

 

 

 

 

1. CONTROL DE VERSIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FECHA        DESCRICPCION DE CAMBIOS VERSIÓN 

30-03-2026 Preparación del documento 1.0 

Elaboró:  Revisó:  
 
 

Aprobó:  



  
 

GUÍA PARA LA DEFINICIÓN DE 
DICCIONARIO DE DATOS 

 
 

Código: 

Versión: 

Vigente desde: 

Página 4 de 24 

 

 

 

 

2. INTRODUCCIÓN 

 

El Diccionario de Elementos de Datos es una herramienta especializada de carácter técnico 
que proporciona una definición formal, organizada y uniformada de los elementos informativos 
empleados en los procedimientos de intercambio de información entre entidades del Estado 
colombiano. Su propósito es garantizar una comprensión común y precisa de los datos que 
circulan entre instituciones, facilitando la interoperabilidad, la gestión administrativa eficiente y 
la excelencia de los servicios públicos. 

Este instrumento se elabora dentro del esquema del Lenguaje Unificado para el Intercambio de 
Información, desarrollado por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones (MinTIC), y atiende la necesidad de disponer de un repositorio centralizado y 
abierto de definiciones, estructuras de datos, formatos y lineamientos técnicos que regulen el 
tratamiento de la información en los diversos ámbitos del gobierno. 

Alineado con estándares internacionales como ISO/IEC 11179 (Metadatos para elementos de 
datos), este diccionario fomenta la coherencia tanto semántica como operativa en el manejo de 
datos, asegurando que su significado, contexto de uso y propósito sean claros, interoperables 
entre plataformas y verificables. 

3. ALCANCE 

 

El presente documento cubre los siguientes puntos fundamentales: 

• Aporta a la implementación de lineamientos relacionados con la calidad de los datos y la 
administración de la información dentro del sector público colombiano. 

• Define los elementos de datos empleados por las entidades del Estado en sus procesos 
misionales y de intercambio de información. 

• Sirve como base técnica para el diseño de esquemas estructurados (como XSD/XML), que 
facilitan la interoperabilidad entre sistemas tecnológicos del gobierno. 
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• Establece la composición técnica de cada componente de datos, incluyendo su 
denominación, descripción, clase de dato, estructura, limitaciones aplicables y vínculos con 
otros componentes. 

4. DESARROLLO  

4.1 ¿Qué es el Diccionario de Elementos de Datos? 

Es un instrumento de consulta que ofrece la definición oficial de cada componente informativo 
utilizado por las entidades gubernamentales, con el fin de agilizar el intercambio de datos de 
acuerdo con el Lenguaje Común establecido en Colombia. 

Cada elemento representa un concepto de intercambio y puede ser: 

• Simple: No se fragmenta en unidades menores. 
• Compuesto: Conformado por múltiples elementos informativos. 

Además, para cada elemento de dato existe un esquema XSD en XML el cual incorpora sus 
normas, propiedades, limitaciones y estructuras requeridas para garantizar su interconexión 
técnica. 

 

4.2 Componentes típicos por elemento de dato 

Basado en las buenas prácticas internacionales como ISO/IEC 11179, cada componente de 
información debe estar conformado por los siguientes atributos clave: 

• Nombre único del elemento 

Identificador normalizado y único que permite reconocer de manera inequívoca el elemento de 
información dentro del glosario. Debe ser conciso, representativo del concepto, y evitar 
ambigüedades o redundancias. Ejemplo: FechaNacimiento, TipoDocumento, 
MunicipioResidencia. 

• Definición semántica clara, conforme lineamientos ISO/IEC 11179 

Definición clara y comprensible del significado del elemento informativo, redactada de forma 
que facilite su interpretación y uso correcto, sin incluir detalles técnicos ni formatos. Ejemplo: 
“Fecha en la que una persona ha nacido, expresada en formato calendario.” 
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• Tipo de dato (texto, Numero entero, fecha, Valor lógico, Código o lista predefinida, 
etc.)  

Categorización técnica que especifica la naturaleza del valor que puede adoptar el componente 
de información. Puede ser primitivo (cadena de texto, número, fecha, booleano) o estructurado 
(catálogo, objeto compuesto, arreglo). 

Ejemplos comunes: 

 
o Texto (string) 
o Número entero (integer) 
o Fecha (date) 
o Valor lógico (boolean: verdadero/falso) 
o Código o lista predefinida 

 

• Uso del elemento (General, local, sectorial, internacional, PDI)  

Ámbito de aplicación o reutilización del elemento dentro del ecosistema de interoperabilidad: 

✓ General: Válido en múltiples contextos institucionales. 
✓ Sectorial: Aplicable en un ámbito específico (como salud, educación, justicia). 
✓ Territorial: Definido por una entidad regional o local. 
✓ Internacional: Basado en estándares internacionales. 
✓ PDI: Datos obligatorios según la Política de Datos Institucional. 

Referencia: lenguaje.mintic.gov.co – Uso del Lenguaje Común. 

• Cardinalidad u ocurrencias permitidas, validaciones, formato, longitud 

Restricciones estructurales del elemento en términos de: 

✓ Cardinalidad: Cuántas veces puede o debe aparecer (ej. 1..1, 0..1, 1..n) 
✓ Formato: Reglas de estructura del valor (ej. AAAA-MM-DD para fechas). 
✓ Validaciones: Reglas lógicas (ej. no puede ser una fecha futura). 
✓ Longitud: Mínima y máxima cantidad de caracteres o dígitos. 
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Referencia: ISO/IEC 11179; lenguaje.mintic.gov.co; XSD de referencia. 
 
• Rangos de valores o dominios, especialmente para códigos referenciados  

Conjunto limitado y explícito de valores válidos para el elemento. Puede tratarse de: 

 
✓ Rango numérico o de fechas 
✓ Catálogos codificados (como tipos de documento, departamentos, etc.) 
✓ Listas controladas internas o externas (por ejemplo, ISO 3166 para países) 

Referencia: infraestructuradatos.gov.co – Catálogos de datos; lenguaje.mintic.gov.co. 

• Relaciones con otros elementos o conceptos de negocio 

Vínculos semánticos o funcionales con otros elementos de datos. Pueden indicar: 

✓ Inclusión (parte de un conjunto estructurado) 
✓ Dependencia lógica (Ej. Edad depende de FechaNacimiento) 
✓ Correspondencia semántica (relación entre código y descripción) 

Referencia: ISO/IEC 11179-3 – Relationships among data elements. 

 
• Metadatos administrativos como entidad responsable, normativa aplicable, versión, 

fecha 

Información de gestión asociada al elemento, como: 

 
✓ Entidad responsable del mantenimiento o definición 
✓ Marco normativo que regula su uso 
✓ Versión del elemento 
✓ Fecha de creación o última modificación 

Referencia: lenguaje.mintic.gov.co – Gobierno de datos y vocabularios controlados. 
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5. FORMATO DEL DICCIONARIO DE ELEMENTOS DE DATOS 

Cada componente informativo se documenta utilizando un formato estructurado, lo cual 
permite su comprensión tanto técnica como conceptual, garantizando la conectividad y 
compatibilidad entre los sistemas informáticos del Estado. 

La siguiente tabla define los campos que deben incluirse para cada registro del diccionario: 

Campo Descripción 

Nombre del elemento Identificador único y estandarizado del elemento de dato. Debe ser 
representativo y no ambiguo. 

Definición semántica Explicación clara del significado del dato, sin incluir aspectos 
técnicos ni de formato. Basada en el estándar ISO/IEC 11179. 

Tipo de dato Tipo técnico del valor: cadena de texto, número entero, fecha, 
booleano, catálogo, etc. 

Uso del elemento Nivel de aplicación: común, sectorial, local, internacional o PDI. 

Formato Estructura del dato (por ejemplo, YYYY-MM-DD para fechas). 

Longitud mínima / máxima Número mínimo y máximo de caracteres o dígitos permitidos. 

Cardinalidad Indica la obligatoriedad y número de repeticiones: (0..1), (1..1), 
(1..n), etc. 

Validaciones / Restricciones Reglas que el valor debe cumplir (por ejemplo: no puede ser futuro, 
debe ser mayor que cero, etc.). 

Dominio o valores permitidos Lista de códigos o valores válidos, como catálogos oficiales, rangos 
numéricos o listados normalizados. 

Relaciones con otros elementos Elementos de los que depende o con los que se vincula 
semánticamente. 

Entidad responsable Institución encargada de la definición, actualización y gestión del 
elemento de dato. 
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Normativa asociada Marco legal, técnico o reglamentario que sustenta el uso del dato 
(por ejemplo: ley, decreto, política institucional). 

Versión del elemento Número de versión para control de cambios. 

Fecha de creación / modificación Fecha en que fue creado el registro o se realizó su última 
actualización. 

 

6. ELEMENTOS DE DATOS BÁSICOS PARA UNA ALCALDÍA 

 

En el ámbito territorial, una alcaldía debe organizar y compartir datos relevantes sobre 
ciudadanía, propiedades, trámites administrativos, servicios públicos, impuestos locales y 
aspectos geográficos del territorio. Para lograrlo, resulta crucial disponer de componentes 
informativos claramente definidos y normalizados, que faciliten la integración entre plataformas 
y procesos institucionales, y garanticen la eficiencia y calidad de la atención a la comunidad. 

Esta sección presenta los elementos informativos fundamentales que son utilizados de forma 
transversal en distintas áreas de la gestión municipal, como la gestión catastral, la planeación 
urbana, la atención al ciudadano, el SISBEN, la gestión tributaria y los programas sociales. Estos 
datos constituyen una base mínima para la construcción de un diccionario local de datos, 
alineado con el Lenguaje Común de Intercambio de Información promovido por el MinTIC. 

A continuación, se presentan los criterios y categorías para su clasificación y posterior 
definición. 

6.1 Clasificación por ámbito de aplicación 

Los elementos de datos pueden clasificarse según el alcance o nivel de uso que tienen dentro 
del ecosistema de información municipal: 

• Sectoriales: inculados a funciones específicas de determinadas áreas de la alcaldía, 
como salud, educación, transporte, cultura, entre otras. 

• Comunes: Utilizados de forma transversal en distintos procesos de la administración 
pública local (por ejemplo, nombres, direcciones, documentos de identidad). 

• PDI: Catalogados como obligatorios en el marco de la estrategia de gestión de datos 
adoptada por la entidad. 
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• Locales: Creados y administrados exclusivamente por la alcaldía, conforme a sus 
atribuciones normativas y particularidades territoriales. 

• Internacionales: Basados en estándares técnicos o normativos reconocidos a nivel 
global (como códigos ISO, nomenclaturas DANE, clasificaciones ONU). 

 

 

 

5.2. Clasificación de Elementos de Datos por Ámbito de Aplicación. 

1. Elementos Comunes 

Los datos transversales son aquellos componentes informativos utilizados en múltiples áreas y 
trámites dentro de la gestión municipal, y que requieren ser intercambiados entre distintas 
unidades administrativas. Estos elementos deben estar normalizados para garantizar un uso 
coherente y uniforme en toda la estructura institucional del gobierno local. 

Ejemplos: 

Elemento de dato Definición semántica Tipo de dato Uso 

NombreCompleto Nombre completo de la 
persona, incluyendo los 
apellidos. 

Cadena de texto Común 

NumeroDocumentoIdentidad Número de identificación 
único asignado a una 
persona. 

Cadena numérica Común 

DireccionResidencia Dirección de residencia 
habitual del ciudadano. 

Cadena de texto Común 

CorreoElectronico Dirección de correo 
electrónico de una 
persona. 

Cadena de texto Común 

TelefonoContacto Número de teléfono móvil o 
fijo para contacto. 

Cadena numérica Común 

 

2. Elementos Sectoriales 
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Los elementos sectoriales son propios de un ámbito funcional específico dentro de la alcaldía, y 
se emplean en procesos y gestiones particulares de un sector determinado (por ejemplo, 
educación, salud, movilidad). Estos datos son clave para la implementación de políticas 
públicas sectoriales. 

Ejemplos: 

Elemento de dato Definición semántica Tipo de dato Uso 

CodigoCatastral Código único asignado a un predio en el 
registro catastral. 

Cadena alfanumérica Sectorial 

TipoPredio Clasificación del uso de un predio 
(residencial, comercial, etc.). 

Cadena de texto Sectorial 

SISBEN Número de registro en el Sistema de 
Selección de Beneficiarios para 
Programas Sociales. 

Cadena numérica Sectorial 

EstadoSalud Estado de salud de un ciudadano 
registrado en la base de datos municipal 
de salud. 

Cadena de texto Sectorial 

NivelEducativo Nivel educativo alcanzado por un 
ciudadano (primaria, secundaria, 
universidad). 

Cadena de texto Sectorial 

 

3. Elementos Locales 

Los elementos locales son aquellos que son establecidos y administrados exclusivamente por la 
alcaldía, y resultan esenciales para el cumplimiento de normativas y políticas locales. Estos 
datos poseen un alcance territorial específico y su mantenimiento recae exclusivamente en la 
alcaldía. 

Ejemplos: 

Elemento de dato Definición semántica Tipo de dato Uso 

CodigoManzana Identificador único de una manzana 
dentro del municipio. 

Cadena alfanumérica Local 

EstratoSocioeconomico Estrato socioeconómico asignado a 
un predio o residencia. 

Entero Local 
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ZonaUrbanaRural Identificación de la zona a la que 
pertenece un predio (urbana o 
rural). 

Cadena de texto Local 

TipoLicenciaConstruccion Tipo de licencia otorgada para la 
construcción en el municipio. 

Cadena de texto Local 

FechaRadicacionSolicitud Fecha en que se radica una solicitud 
administrativa en la alcaldía. 

Fecha Local 

 

 

 

4. Elementos Internacionales 

Los datos de referencia internacional son aquellos elementos que deben alinearse con 
normativas y criterios reconocidos a nivel global, y que se emplean para asegurar la 
compatibilidad e integración con plataformas externas, como las de la ONU, la ISO o la OCDE.  

Ejemplos: 

Elemento de dato Definición semántica Tipo de dato Uso 

CodigoPais Código ISO del país de residencia del 
ciudadano. 

Cadena 
alfanumérica 

Internacional 

CodigoDepartamento Código del departamento de 
residencia del ciudadano según la 
clasificación del DANE. 

Cadena 
alfanumérica 

Internacional 

CodigoMunicipio Código único de identificación de un 
municipio, conforme a la norma ISO 
3166-2. 

Cadena 
alfanumérica 

Internacional 

FechaEventoInternacional Fecha de un evento o actividad de 
importancia internacional. 

Fecha Internacional 

 

5. Elementos de PDI (Política de Datos Institucional) 

Los componentes informativos PDI son aquellos que deben ser gestionados y preservados de 
acuerdo con la Política Institucional de Datos definida por la alcaldía o entidad pública. Estos 
datos son obligatorios y deben ser de acceso y uso estándar para los procesos internos y 
externos de la entidad. 
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Ejemplos: 

Elemento de dato Definición semántica Tipo de dato Uso 

FechaCreacionTramite Fecha en la que se crea un nuevo trámite 
administrativo en la alcaldía. 

Fecha PDI 

CodigoEstadoTramite Código que indica el estado actual de un 
trámite en proceso. 

Cadena 
alfanumérica 

PDI 

EntidadResponsableTramite Nombre de la entidad o dependencia que 
tramita un proceso. 

Cadena de 
texto 

PDI 

VersionNormativaAplicable Versión y número de la normativa que regula 
el trámite o servicio. 

Cadena de 
texto 

PDI 

 

5.3. Conclusión 

La clasificación de los componentes según su ámbito de uso permite una gestión más 
estructurada, eficiente y coherente dentro de los distintos procesos de la alcaldía. Implementar 
una adecuada normalización y ordenación de estos datos no solo optimiza el intercambio de 
información entre entidades, sino que también incrementa la calidad de los servicios públicos y 
mejora la experiencia de los ciudadanos. 

7. GOBERNANZA SIMPLIFICADA DEL DICCIONARIO DE ELEMENTOS 

DE DATOS PARA ALCALDÍAS CON CAPACIDAD INSTITUCIONAL 

LIMITADA 

 

7.1 Objetivo 

Poner en marcha un marco operativo de gobernanza para el Diccionario de Elementos de Datos 
que permita su gestión eficiente aun con equipos reducidos, asegurando la calidad, trazabilidad 
y compatibilidad para interoperar con los modelos nacionales establecidos en el Decreto 1389 
de 2022. 

7.2 Principios básicos 

• Simplicidad: reducir al máximo el número de roles y trámites. 
• Flexibilidad: procesos adaptados a la disponibilidad real de personas. 
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• Gradualidad: iniciar con un prototipo local en unas dependencias clave (planeación, TIC o 
atención al ciudadano). 

• Apoyo externo: apelación a convenios regionales o personal compartido entre alcaldías 
pequeñas. 

 

6.3 Roles mínimos recomendados 

Cargo / instancia Ámbito Responsabilidades clave (versión simplificada) 

Coordinador local 
(rol único) 

Local (un funcionario designado) Administra y publica las versiones del 
diccionario<br>- Autoriza incluidas de nuevas 
definiciones<br>- Responde por metadatos y 
versión 

Comité técnico de 
revisión ampliada 

Opcional / rotativo entre 
secretarías 

Revisa versiones semestrales<br>- Armoniza 
definiciones en caso de inconsistencias 

Soporte técnico 
de la gobernanza³ 

Departamento, Gobernación u 
organismo regional (por APS o 
contrata docente) 

Capacitación, revisión externa, auditoría básica 
(importación XSD, exportación CSV) 

 

7.3 Procesos simplificados 

• Registro inicial o adopción de plantilla: El Coordinador completa el glosario con formatos 
obligatorios (máximo de 20‑30 componentes iniciales como límite). 

• Revisión y actualización anual: El Comité técnico (o en su defecto el Coordinador) valida 
una versión cada 12 meses, señalando cambios (nueva versión, quien modificó, fecha de 
actualización). 

• Publicación oficial: La versión se difunde en una carpeta compartida de la entidad (Google 
Drive, intranet municipal, o repositorio básico Git). 

• Auditoría automática: Se registra la fecha y el usuario responsable de la actualización; si es 
OPS el responsable, queda constancia para trazabilidad en las actas. 
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7.4 Mecanismos de control interno y cultura de datos 

• Capacitación básica anual: Cursos gratuitos ofrecidos por MinTIC o Centros IA Atlántico en 
razonamiento sobre datos y roles  

• Registro mínimo del Comité: Acta con nombres de asistentes y acuerdos tomados (puede 
ser en formato digital). 

• Solicitud de variación: Los cambios sustanciales solo se aplican en la revisión anual, otros 
cambios se aplazan al comité siguiente. 

7.5 Evaluación y escalamiento 

• Seguimiento local: Durante la reunión anual del Plan de Desarrollo, el Coordinador informa 
sobre los avances, contando con la aprobación del Secretario General u otro funcionario 
autorizado (incluyendo fecha, versión y listado actualizado). 

• Intercambio horizontal: En redes regionales como Atlántico, las alcaldías comparten 
plantillas de elementos comunes (como Municipio, Residencia, Documento Identidad, 
SISBEN) para ir construyendo la interoperabilidad. 

• Escalamiento progresivo: A medida que se aumenta el personal o la capacidad técnica, es 
posible transitar hacia el modelo completo estipulado en el Decreto 1389 de 2022. 

 

8. CATALOGO OFICIAL DE ELEMENTOS DE DATOS 

 

Este constituye el capítulo definitivo del documento, que incluirá las definiciones formales y 
funcionales de los componentes informativos que la alcaldía adoptará oficialmente en su 
infraestructura de gestión de datos. Se trata de una sección oficial y vinculante, no meramente 
ejemplificativa: los registros de datos aquí presentados corresponden a elementos auténticos 
del glosario municipal. 

 

8.1 Propósito del Catálogo 

Describe que esta sección contiene los elementos de datos que integran la versión oficial del 
Diccionario de Datos municipal. Cada registro incluye los metadatos formales según ISO/IEC 
11179 y el Lenguaje Común. 
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8.2 Registro de Elementos de Datos 

Aquí se presenta cada componente tal como fue estructurado en la plantilla técnica: campo por 
campo con información detallada (nombre, definición, tipo, uso, cardinalidad, dominio, 
relaciones, metadatos, etc.). 

 

Elemento 1: TipoDocumento 

Campo Valor 

Nombre del elemento TipoDocumento 

Definición semántica Código que representa el tipo de documento de identidad de una 
persona natural. 

Tipo de dato Código (catálogo controlado) 

Uso del elemento Común 

Formato Texto en mayúsculas sin espacios, de 2 a 4 caracteres 

Longitud mínima / máxima Mínimo: 2 / Máximo: 4 caracteres 

Cardinalidad 1..1 (obligatorio, único por persona) 

Validaciones / Restricciones Debe corresponder con un código válido del catálogo nacional de tipos 
de documento 

Dominio o valores permitidos CC (Cédula de ciudadanía), TI (Tarjeta de identidad), CE (Cédula de 
extranjería), PAS (Pasaporte), etc. 

Relaciones con otros 
elementos 

DocumentoIdentidad, Persona 

Entidad responsable Registraduría Nacional del Estado Civil 

Normativa asociada Decreto 1965 de 2013 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento 2: MunicipioResidencia   

Campo Valor 

Nombre del elemento MunicipioResidencia 

Definición semántica Nombre o código del municipio donde reside habitualmente la 
persona. 

Tipo de dato Código (catálogo DANE) 

Uso del elemento Común 
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Formato Código DANE de 5 dígitos (2 para departamento + 3 para municipio) 

Longitud mínima / máxima 5 caracteres 

Cardinalidad 0..1 (opcional) 

Validaciones / Restricciones Debe estar incluido en el catálogo DANE vigente de municipios 

Dominio o valores permitidos Listado oficial de códigos DANE de municipios 

Relaciones con otros elementos DepartamentoResidencia, Persona 

Entidad responsable Departamento Administrativo Nacional de Estadística (DANE) 

Normativa asociada Resolución DANE 007 de 2020 

Versión del elemento 1.1 

Fecha creación/modificación 1/08/2025 

Elemento 3: FechaNacimiento   

Campo Valor 

Nombre del elemento FechaNacimiento 

Definición semántica Fecha en la que una persona ha nacido, expresada en formato 
calendario. 

Tipo de dato Fecha (date) 

Uso del elemento Común 

Formato YYYY-MM-DD 

Longitud mínima / máxima 10 caracteres 

Cardinalidad 1..1 (obligatorio) 

Validaciones / Restricciones No puede ser una fecha futura. Debe estar entre 1900-01-01 y la 
fecha actual. 

Dominio o valores permitidos Rango de fechas válidas 

Relaciones con otros elementos Edad, DocumentoIdentidad 

Entidad responsable Registraduría Nacional del Estado Civil 

Normativa asociada Ley 1098 de 2006 – Código de Infancia y Adolescencia 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento 4: EstratoSocioeconomico 
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Campo Valor 

Nombre del elemento EstratoSocioeconomico 

Definición semántica Clasificación socioeconómica asignada a una vivienda o unidad 
residencial, según normatividad vigente. 

Tipo de dato Código (entero) 

Uso del elemento Local / Sectorial 

Formato Número entero de un solo dígito 

Longitud mínima / máxima 1-ene 

Cardinalidad 1..1 (obligatorio) 

Validaciones / Restricciones Valores permitidos: 1 a 6 

Dominio o valores permitidos 1 (bajo-bajo), 2 (bajo), 3 (medio-bajo), 4 (medio), 5 (medio-alto), 6 
(alto) 

Relaciones con otros elementos DirecciónResidencia, Predio 

Entidad responsable Secretaría de Planeación Municipal / Oficina de Estratificación 

Normativa asociada Ley 142 de 1994; Decretos municipales de estratificación 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento 5: NumeroPredialNacional 

Campo Valor 

Nombre del elemento NumeroPredialNacional 

Definición semántica Código único asignado a un predio dentro del sistema catastral 
colombiano, conforme a lineamientos del IGAC. 

Tipo de dato Cadena alfanumérica 

Uso del elemento Común / Local 

Formato 30 caracteres alfanuméricos 

Longitud mínima / máxima 30 / 30 

Cardinalidad 1..1 

Validaciones / Restricciones Debe ser único. Formato validado por IGAC. 

Dominio o valores permitidos Conforme catastro multipropósito 

Relaciones con otros elementos Predio, DirecciónPredio, AvalúoCatastral 
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Entidad responsable Oficina de Catastro Municipal / IGAC 

Normativa asociada Resolución 070 de 2011 – IGAC 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento 6: NombreCompletoCiudadano 

Campo Valor 

Nombre del elemento NombreCompletoCiudadano 

Definición semántica Nombres y apellidos completos de una persona natural, tal como 
figuran en su documento de identidad. 

Tipo de dato Cadena de texto (string) 

Uso del elemento Común / Local 

Formato TEXTO, mayúsculas sostenidas, sin caracteres especiales 

Longitud mínima / máxima 3 / 100 caracteres 

Cardinalidad 1..1 

Validaciones / Restricciones No debe contener números. Debe estar separado por espacios. 

Entidad responsable Alcaldía municipal / Oficina de atención al ciudadano 

Normativa asociada Ley 1581 de 2012 (protección de datos personales) 

Versión 1.0 

Fecha de creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento 7: DirecciónResidencia 

Campo Valor 

Nombre del elemento DirecciónResidencia 

Definición semántica Información estructurada sobre el lugar de residencia habitual de un 
ciudadano. 

Tipo de dato Cadena de texto estructurada 

Uso del elemento Común / Local 

Formato Calle/Carrera + número + complemento (ej. CL 45 #12-50 APTO 
302) 

Longitud mínima / máxima 5 / 100 caracteres 

Cardinalidad 1..1 

Validaciones / Restricciones Debe cumplir el estándar de nomenclatura urbana local. 
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Entidad responsable Secretaría de Planeación / Atención al Ciudadano 

Normativa asociada Decreto municipal de nomenclatura urbana 

Versión 1.0 

Fecha de creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento8: TeléfonoContactoCiudadano 

Campo Valor 

Nombre del elemento TeléfonoContactoCiudadano 

Definición semántica Número telefónico de contacto proporcionado por el ciudadano para 
recibir notificaciones o llamadas. 

Tipo de dato Cadena numérica 

Uso del elemento Local 

Formato 10 dígitos sin espacios ni símbolos (Ej. 3201234567) 

Longitud mínima / máxima 10 / 10 caracteres 

Cardinalidad 0..1 

Validaciones / Restricciones Debe comenzar por 3 para celulares en Colombia. 

Entidad responsable Oficina de Atención al Ciudadano 

Normativa asociada Ley 527 de 1999; Ley 1581 de 2012 

Versión 1.0 

Fecha de creación/modificación 1/08/2025 

 

Elemento9: ValorImpuestoPredial 

Campo Valor 

Nombre del elemento ValorImpuestoPredial 

Definición semántica Monto total liquidado para pago del impuesto predial en base al 
avalúo catastral y las tasas vigentes. 

Tipo de dato Decimal (dos decimales) 

Uso del elemento Sectorial (gestión tributaria) 

Formato Número con separador decimal punto, sin separador de miles (ej. 
12345.67) 

Longitud mínima / máxima 1 / 14 dígitos (hasta 12 enteros y 2 decimales) 

Cardinalidad 1..n (puede haber facturas por fraccionamientos o recibos por año) 
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Validaciones / Restricciones ≥ 0; debe corresponder a liquidación emitida por Secretaría de 
Hacienda 

Dominio o valores permitidos Solo valores calculados y validados por el sistema oficial 

Relaciones con otros elementos AvalúoCatastral, FechaVencimientoImpuestoPredial 

Entidad responsable Secretaría de Hacienda Municipal 

Normativa asociada Ley 1450 de 2011 (Art. 24) sobre base gravable del predial; 
reglamentos locales 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación / modificación 1/08/2025 

 

Elemento10: FechaVencimientoImpuestoPredial 

Campo Valor 

Nombre del elemento FechaVencimientoImpuestoPredial 

Definición semántica Fecha límite establecida por la Alcaldía para el pago del impuesto 
predial sin intereses. 

Tipo de dato Fecha 

Uso del elemento Sectorial (facturación y control tributario) 

Formato YYYY-MM-DD 

Longitud mínima / máxima 10 / 10 caracteres 

Cardinalidad 1..1 (obligatoria por factura) 

Validaciones / Restricciones No puede ser sábado, domingo ni festivo; no anterior a 
FechaCreaciónTrámite 

Dominio o valores permitidos Fechas dentro del ejercicio fiscal vigente 

Relaciones con otros elementos ValorImpuestoPredial, NúmeroPredialNacional 

Entidad responsable Secretaría de Hacienda Municipal 

Normativa asociada Normativas de descuentos vigentes (ej. en Cali, pacto anual hasta 30 
Sep) Reddit+14Gestor Normativo de la 
CRA+14catastrobogota.gov.co+14Gestor Normativo de la 
CRA+5Reddit+5Reddit+5Gestor Normativo de la 
CRA+7sisben.gov.co+7Reddit+7Gestor Normativo de la 
CRA+1RedditSuin Juriscol+6Suin 
Juriscol+6Supernotariado+6Reddit+5Reddit+5Reddit+5 

Versión del elemento 1.0 
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Fecha creación / modificación 1/08/2025 

 

Elemento11: NivelSisben 

Campo Valor 

Nombre del elemento NivelSisben 

Definición semántica Clasificación (grupo y subgrupo) asignado según las condiciones 
socioeconómicas del hogar en SISBEN IV. 

Tipo de dato Cadena (grupo+subgrupo) 

Uso del elemento Sectorial (programas sociales, atención ciudadana) 

Formato Letra A–D seguida de número (1–5/7/18/21), sin espacios (ej. “C12”) 

Longitud mínima / máxima 2 / 3 caracteres 

Cardinalidad 0..1 (puede no tener ficha SISBEN) 

Validaciones / Restricciones Debe pertenecer a los grupos A1-A5, B1-B7, C1-C18 o D1-D21  

Dominio o valores permitidos A1-A5, B1-B7, C1-C18, D1-D21 

Relaciones con otros elementos Persona, ProgramaSocial 

Entidad responsable DNP (metodología) / Oficina Municipal SISBEN 

Normativa asociada CONPES 3877 de 2016 (SISBEN IV) 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación / modificación 1/08/2025 

 

Elementos12: FechaVencimientoImpuestoPredial 

Campo Valor 

Nombre del elemento FechaVencimientoImpuestoPredial 

Definición semántica Fecha límite establecida por la Alcaldía para el pago del impuesto 
predial sin intereses. 

Tipo de dato Fecha 

Uso del elemento Sectorial (facturación y control tributario) 

Formato YYYY-MM-DD 

Longitud mínima / máxima 10 / 10 caracteres 

Cardinalidad 1..1 (obligatoria por factura) 
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Validaciones / Restricciones No puede ser sábado, domingo ni festivo; no anterior a 
FechaCreaciónTrámite 

Dominio o valores permitidos Fechas dentro del ejercicio fiscal vigente 

Relaciones con otros elementos ValorImpuestoPredial, NúmeroPredialNacional 

Entidad responsable Secretaría de Hacienda Municipal 

Normativa asociada Normativas de descuentos vigentes (ej. en Cali, pacto anual hasta 30 
Sep) 

Versión del elemento 1.0 

Fecha creación / modificación 1/08/2025 

 

 

 

9. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

El Glosario de Términos constituye una sección final organizada alfabéticamente, que recopila 
términos, siglas y conceptos técnicos clave empleados a lo largo del Diccionario Municipal de 
Elementos de Datos. A diferencia del catálogo oficial —que incluye fichas formalmente 
registradas de cada elemento de dato— este glosario no integra el conjunto de metadatos, sino 
que sirve como una herramienta de consulta rápida, facilitando la comprensión del lenguaje 
especializado presente en el documento, y asegurando la coherencia semántica, la 
transparencia institucional y la interoperabilidad conforme a las normas del Lenguaje Común de 
Intercambio de Información y el estándar ISO/IEC 11179. 

Término Definición 

Elemento de datos (Data Element, 
CDE) 

Unidad de dato definida con semántica, identificación, representación 
y valores permitidos según ISO/IEC 11179-3.  

Concepto de elemento de datos 
(Data Element Concept, DEC) 

Idea o concepto abstracto combinando una clase de objeto con una 
propiedad. Representa el significado independiente de la 
implementación.  

Dominio de valores (Value Domain) Conjunto de valores permitidos para un elemento de datos, ya sea 
listado o rango definido.  

Dominio conceptual (Conceptual 
Domain) 

Conjunto de significados (value meanings) que pueden asociarse a 
un elemento de datos, enumerados o descriptivos.  

https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
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Clase de representación 
(Representation Class) 

Categoría semántica usada para agrupar elementos de datos según 
el tipo de datos que representan (ej. cantidad, fecha, código).  

Contexto (Context) Entorno o universo de discurso donde el nombre o definición de un 
elemento tiene validez y se utiliza.  

Registro de metadatos 
(Administered Item) 

Entradas del diccionario que contienen metadatos administrativos 
sobre conceptos, dominio, elementos de datos, entre otros.  

Clasificación (Classification 
Scheme) 

Agrupación lógica de elementos basada en características comunes 
(por ejemplo, por dominio de negocio o nivel de uso). 

Metadato Información que describe y define otros datos, facilitando su 
entendimiento, interoperabilidad y reutilización.  

Armonización semántica Práctica de hacer que los elementos de datos tengan definiciones y 
estructuras consistentes entre distintas fuentes para facilitar 
intercambio.  

Data dictionary (Diccionario de 
datos) 

Registro organizado de elementos de datos con nombres, 
definiciones, tipos, formatos y relaciones que sirve como referencia 
institucional.  

Calidad de datos (Data Quality) Medida de precisión, integridad, consistencia, unicidad y validez de 
los datos, crucial para su confiabilidad y reutilización.  

Limpieza de datos (Data Cleansing) Proceso de detección y corrección o eliminación de datos erróneos o 
inconsistentes en una base de datos. 

Interoperabilidad Capacidad de intercambiar y usar información entre sistemas o 
entidades distintas, siguiendo estándares comunes.  

Interpretabilidad Facilidad con que los usuarios pueden comprender y utilizar los 
datos correctamente, con base en definiciones clara 

 

https://en.wikipedia.org/wiki/Representation_term?utm_source=chatgpt.com
https://en.wikipedia.org/wiki/Representation_term?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://wiki.nci.nih.gov/spaces/caDSR/pages/8165860/ISO%2B11179%2BTerm%2BDefinitions?utm_source=chatgpt.com
https://es.wikipedia.org/wiki/Calidad_de_datos?utm_source=chatgpt.com
https://es.wikipedia.org/wiki/Calidad_de_datos?utm_source=chatgpt.com

